Comunicazione 

Sito internet comunale:

Attività amministrativa finalizzata alla pubblicazione del sito internet. Supporto al gestore del sito internet nella valutazione della veste grafica, organizzazione delle pagine web ed elaborazione contenuti.

Implementazione ed aggiornamento: 

· Inserimento documentazione istituzionale attraverso attività di collegamento e coordinazione tra gli uffici comunali ed il web master, effettuata tramite posta elettronica

· Raccolta e classificazione della suddetta documentazione 

· Elaborazione, pubblicazione e aggiornamento delle news da inserire in home page e nelle singole aree tematiche del sito

Ufficio Stampa:

Contatti con la stampa, invio comunicati stampa, elaborazione ed organizzazione rassegna stampa, archivio fotografico, contatti con studi grafici/agenzie di comunicazione e pubblicità per materiale divulgativo/affissioni/video, supporto eventi

- Bollettino dell’Amministrazione “Manziana In-Forma”

· Ideazione veste grafica

· Gestione editing

· Elaborazione di tutti gli articoli non a firma e delle immagini presenti

· Impaginazione tramite utilizzo programma MS Publisher

- Newsletter:

Attività di elaborazione contenuti e gestione della tempistica di pubblicazione coordinata con l’aggiornamento del sito internet.

